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 وحدة تنظيمية/ استمارة حصر عهدة شخصية 
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 ...................العهدة الشخصية                                                                                          

 وزارة التربية 

 .............................تاريخ ............................                                ............وحدة التوريدات والمخازن                                      بيان الاصناف الدائمة لعــهدة     

  رقم المادة م

وصف 

 المادة

 صفحة

 دفتر

 العهدة

  الوحدة

 اصل

 العهدة

 مضاف

 أو

مخصو

 م

تاريخ 

 ورقم

اذن 

الصرف 

 او

 الارجاع

الباق

 ي

 

بالعه

 دة

 مضاف

 أو

مخصو

 م

تاريخ 

 ورقم

اذن 

الصرف 

 او

 الارجاع

 الباقي

 

بالعه

 دة

 مضاف

 أو

مخصو

 م

تاريخ 

 ورقم

اذن 

الصرف 

 او

 الارجاع

الباق

 ي

 

بالعه

 دة

ملاحظا

 رمز المســـــلســــل  ت

الوزار

 ة

مجمو فصل

 عة

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   

        A E                   
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 .عهدة هذا النموذج يعمل من نسختين وتمللأ جميع بيناته واضحة من قبل محضر العلوم صاحب ال - 1

اذا كانت .حالة اسم الصنف  >الوحدة  <ثم يسجل في خانة  >وصف المادة <يسجل رقم المادة واسم الصنف في خانة  – 2

 ........ الخ   >باكيت<أو  >مجموعة <أو  >لتر <أو  >عدد   <

 .الخ   ........المخازن  يسجل اصل العهدة من واقع الأصول التي وصلت الي أمين المخزن عن طريق ادارة التوريدات و – 3

 . يسجل الباقي من العهدة في الخانة المخصصة لذلك   – 4

مع كتابة تاريخ واذن الصرف واذا كان هناك أصناف خصمت  >مضاف  <يسجل الاصناف الجديدة التي تصل في خانة – 5

مادة من توجيه العلوم بعد كتابة محضر الكسر واعت >مخصوم<في حال حدوث كسر أو تلف أو فقد فيكتب في خانة 

 . وادارة التوريدات والمخازن 

في نهاية الصفحة يقوم المحضر بكتابة اسمه والتوقيع وكذلك أمين المخزن ثم تعتمد من مدير المدرسة ويحتفظ   – 6

 ..... المحضر لديه بنسخة لدي والاخري لدي أمين المخزن 


